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BUNTETES-VEGREHAJTASI SZERVEZET
OKTATASI, TOVABBKEPZESI ES REHABILITACIOS KOZPONTJA

PALYAZATI FELHIVAS

a Biintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi, Tovabbképzési és Rehabilitacios Kozpontja
(székhelye: 2098 Pilisszentkereszt, Pomazi ut 6.)

Uzemeltetési Osztalyara palyazatot hirdet
foel6adoi beosztas betoltésére
hatarozatlan idejii kinevezéssel.

Palyazati feltételek:

* biintetés-végrehajtasi hivatasos tiszti szolgalati jogviszony,
allamilag elismert egyetemi vagy fOiskolai végzettség,
rovid szakmai onéletrajz (iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okiratokkal),
szamitogép alkalmazasi szintii ismerete (Word, Excel, Power Point, RobotZsaru),
,»B” kategorias gépjarmiivezetdi engedély.

A féeldadoi munkakor betoltéséhez sziikséges fobb szakmai elvarasok és kompetenciak:
e gyakorlatias szemlélet,

magas foku precizitas,

szakmai elhivatottsag,

kivalo szobeli és irasbeli kifejezokészség, szakmai igényesség, preciz munkavégzes,

onallosag, j6 elemzoképesség és problémamegoldd készség.

A beosztassal jaré feladatok:

® Dberuhazasoknal és feltjitdsoknal, mint intézményi lebonyolité a tervdokumentaciok
elkészitése, Osszeallitasa, nyilvantartasa és megdrzése, az elektronikus valtozatok
nyilvantartasa a beruhdzasi szabalyzatban leirtak szerint,
gondoskodik a gazdalkodasi lehetOségek és a kotelezettségek 6sszhangjardl,
kiils6 vallalkozokkal fennalld szerzédéseket folyamatosan figyelemmel kiséri, sziikség
esetén javaslatot tesz a modositasra,

¢ az intézménnyel kapcsolatban allo partnerek altal vallalt kotelezettségek teljesitését
figyelemmel kiséri, sziikség esetén gondoskodik a sziikséges intézkedések
megtételérol,

e folyamatosan nyomon kdveti az 6ri szallok készletmozgasainak dokumentacioit,
elkésziti a szallodij kimutatasokat, végzi a szallok pénziigyi elszamolasat,

® javaslatokat tesz az Ori szallok milkodéséhez sziikséges targyi feltételek, a
rendelkezésre allo er6forrasok optimalis felhasznalasara és azok bovitésére,
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e gondoskodik a szallokkal, valamint a gondnoksagi szakteriilet egyab szakfeladataival
Osszefligghd, megfeleld bizonylatolasi tevékenységrol, a bizonylatok és iratok
szabalyszeri tarolasarol és megdrzésérol.

Munkarend: heti 40 6ras munkaiddkeret, vezényléses munkarendben.

Munkavégzés helye: a Biintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi, Tovabbképzési és
Rehabilitacios Kozpontja székhelye, telephelyei.

Juttatasok:

A rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyt tagjainak szolgalati viszonyarol
sz016 2015. évi XLII. torvény 6. szamt melléklete alapjan tiszt besorolasi osztaly C beosztasi
kategoria.

Egyéb juttatasok: utazasi koltségtérités, cafeteria, albérleti hozzajarulas, ruhazati illetmény.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. februar 21.
A beosztas betoltésének legkorabbi datuma: 2020. marcius O1.

A palyazathoz kérjiik mellékelni:
* alegfontosabb személyes adatokat is tartalmazo révid szakmai 6néletrajzot,
e az allami, szakmai iskolai végzettséget, idegen-nyelv ismeretet igazold okiratok

masolatait,

e a beosztas ellatasaval kapcsolatos feladatok teljesitésére vonatkozd szakmai
elképzeléseit,

e nyilatkozatot arra vonatkozoan, hogy a palyazati anyagot az elbiralasban résztvevok
megismerhessék.

A palyazat benyudjtasanak modja:
A palyazatot elektronikus uton az pilis.uk@bv.gov.hu e-mail cimre kell eljuttatni.

A kiirasi feltételeknek megfeleld palyazatok a személyes interju alapjan, és az altalam kijelolt
bizottsag javaslatat figyelembe véve keriilnek elbiralasra, melyrél minden palyazo irasban
értesitést kap.

A palyazattal kapcsolatban bévebb felvilagositas kérhetd Zakhar Lilla bv. féhadnagytol, mb.
szocialis és személyiigyi osztalyvezet6tdl az alabbi telefonszamon: +36-1/261-7011, vagy az
EKG: 212-1500 hivészamon.

Pilisszentkereszt, az elektronikus datumbélyegzd szerint

Juhasz Barbara bv. alezredes
igazgato
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