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PALYAZATI FELHIVAS

A Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksdga palyazatot hirdet az EFOP-1.3.3-16-2016-
00001 azonositd szamu, ,,Fogvatartottak reintegracidja” cimi kiemelt projekt bérszamfejtési
asszisztens munkakor betoltésére rendvédelmi igazgatasi szolgalati jogviszony keretében.

Palyazati feltételek:

minimum kdzépfoku végzettség,

adozasi és tarsadalombiztositdsi szabalyok naprakész ismerete,

relevans szakmai tapasztalat,

felhasznaldi szintli szamitogépes ismeretek (MS Word, Windows, Excel),
magyar allampolgarsag, biintetlen eléélet, egészségiigyi alkalmassag,
alland6 belfoldi lakohely, cselekvoképesség.

Elvart kompetenciak:

nagyfoku 6nallosag,

pontos, preciz munkavégzes,

kiemelked6 szervez6i és kommunikacios készség,
mobilitas,

csapatmunkaban valo jartassag.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Munkaiigyi, TB ligyintéz6i végzettség,
KIRA rendszer ismerete,

ECDL,

B kategorias jogositvany.

A munkakor betoltéséhez sziikséges fobb szakmai elvarasok, kompetenciak:

A jogviszonyt létesitd és modositod okiratok rogzitése a KIRA programban,

a munkabol vald tavolmaradashoz tartozo jelentést és a kapcsolodo igazolasok, a
birosagi letilto végzések, egyéb levonasok tovabbitisa Magyar Allamkincstarba,
illetve az Onkéntes, - egészségpénztari tagsdgot érintd  okiratok, a
tarsadalombiztositashoz kapcsolodd egyéb, a feldolgozashoz kapcsolodd papirok,
nyilatkozatok tovabbitasa,

a BvOP projektmunkatarsak valtozo bérei, a biztositotti bejelentéshez sziikséges
adatok rogzitése a Kozpontositott Illetményszamfejtd Rendszerben (KIRA),

a nem rendszeres illetmények szamfejtése a KIRA-ban (koltségtéritések, napidijak,
cafeteria valamint egyéb nem rendszeres ellatasok rogzitése),

targyhavi dolgozdi jegyzék, bérjegyzék megkiildése,

jogviszony tipustol fiiggben a jogszabalyban el6irt igazolasok elkészitése ¢és a
munkavallalokhoz torténd eljuttatésa.



e a munkavallalok éves szja bevallasaihoz kapcsolodd nyilatkozatok, igazolasok
biztositasa a Munkavallal6 részére.

e kozremikddés kiilsd szervek altal végzett ellendrzésnél az adatok, nyilvantartasok
biztositasaban,

e foszamfejtést kovetoen eldallt fizetési jegyzékek ellendrzése,

e 1 alkalmazas esetén a jogszabalyban eldirt dokumentumok meglétének ¢és
megfeleléségének vizsgalata,

* a jogviszony megsziinéssel kapcsolatos szamitasok elvégzése, KIRA-ban valod
rogzitése,

* a jogviszony megsziinéssel kapcsolatos okiratok meglétének ¢és alaki, tartalmi
szempontbol torténd ellendrzése,

¢ a KIRA rendszerbe torténd adatbevitelt megeldzden az adatok ellendrzése,

* cgyéb, projektvezetd és koordinacios vezetd altal adott feladatok.

A munkavégzés helye:
Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga (1064 Budapest, Rozsa u.75-79.)

A palyazonak vallalnia kell az egyeztetéseken és a szakmai képzéseken valo részvételt,
valamint az ezzel egyiitt jaré utazasokat. A munkakor elérelathatolag 2020. szeptember 01-t61
tolthetd be, hatarozott idétartamu, 2021. marcius 31-ig terjedd rendvédelmi igazgatasi
szolgalati jogviszony.

Juttatas:

A rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyanak szolgélati jogviszonyarol
sz616 2015. évi XLII. torvény (a tovabbiakban: Hszt.) 12. mellékletében meghatarozottak
alapjan (kozépfoki munkakdri osztaly, B munkakori kategoria, fomunkatars munkakor). A
juttatds fedezete az EFOP-1.3.3-16-2016-00001 azonositdé szamu ,, Fogvatartottak
reintegracioja” cimi kiemelt projekt terhére biztositott.

A palyazatok benyijtiasanak hatarideje: 2020. augusztus 26.
A palyazatokat - a betolteni kivant munkakor és munkavégzési hely pontos megjeldlésével- a

kerekt.julianna@bv.gov.hu email cimre kell benyujtani.

A palyazathoz kérjiik mellékelni:

¢ A legfontosabb személyes adatokat tartalmazo részletes szakmai Onéletrajzot, mely
idérendben tartalmazza a munkahelyek pontos megjelolésével az eddigi
munkaviszonyban toltott iddszakokat, tovabba a meglévd iskolai végzettségeket és
egyéb képzettségeket, ismereteket, szakmai tapasztalatokat.

® Motivacios levél maximum 1 oldal terjedelemben.

¢ Nyilatkozatot arra vonatkozodan, hogy a palyézati anyagot az elbirdlasban résztvevok
megismerhetik.

Személyes meghallgatas esetén az alabbi dokumentumok bemutatasa sziikséges:

e Az allami, szakmai iskolai végzettséget, idegen-nyelv ismeretet igazold okiratok.

e A rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos allomanyanak szolgalati
jogviszonyardl szolo 2015. évi XLIL. torvény 41. §. (1) bekezdés a-f) pontja szerinti
hatdsagi erkdlesi bizonyitvany.

¢ Nyilatkozatot arra vonatkozoan, hogy a palyazati anyagot az elbiralasban résztvevok
megismerhetik.



A benyujtott palyazatokat a kijelolt bizottsag biralja el, melynek eredményérél minden
palyazo6 irasban kap értesitést.

A projekttel kapcsolatos bovebb felvilagositas — hivatali munkaidében — a 06/1/301-8333-as
és a 06/1/301-8335-6s telefonszamon, vagy a kerekt.julianna@bv.gov.hu e-mail cimen
kérhetd.

Az orszagos parancsnok nevében €s megbizasabol:

Bordas Aniko bv. alezredes, bv.fotanacsos
szolgalatvezetd

1054 Budapest, Steindl Imre utca 8. telefon: (+36 1) 301-8426 fax: (+36 1) 312-0423 e-mail: BVOP-Szemelyugy@bv.gov.hu
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