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BUNTETES-VEGREHAJTAS ORSZAGOS PARANCSNOKSAGA
HUMAN SZOLGALAT

PALYAZATI FELHIVAS

A Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga (1054 Budapest, Steindl Imre utca 8.) palyazatot
hirdet a Kozbeszerzési és Projekt Foosztaly eléadé munkakérének betoltésére hatarozatlan
id6tartamu rendvédelmi igazgatasi szolgalati jogviszonyban.

Palyazati feltételek:
e kozépfoku allami iskolai végzettség
* magyar allampolgarsag, belfoldi lakhely, biintetlen eléélet, egészségi alkalmassag
¢ felhasznaloi szintli szamitogépes ismeretek (MS Word, Windows, Excel)

A munkakor betoltéséhez sziikséges fobb kompetenciak:
® jo szobeli és irasbeli kommunikacios készség
*  mindségi 6nallé munkavégzés, terhelhetdség
* gyors problémamegoldo készség
e felhasznaloi szintli szamitastechnikai ismeretek
e szabalykovetés, precizitas
¢ komplex gondolkodas

A munkakor betoltése kapcsan ellatando fobb szakmai feladatok:
¢ levelezéssel kapcsolatos gyors- €s gépirasi feladatok
* a Robotzsaru Neo {iigyviteli rendszer kezelése, dokumentumok iktatdsa, az ligyiratok
szabalyszerii kezelése, megOrzése, irattdrazésa és selejtezése
¢ aziratok cimzettekhez torténé eljuttatasarol vald gondoskodas
¢ hataridék figyelemmel kisérése, telefonok kezelése, jelenléti nyilvantartasahoz sziikséges
dokumentumok készitése
* szolgalatszervezés, szabadsag nyilvantartds, egyéb nyilvantartasok készitése és naprakész
vezetése, egyeéb jelentések készitése

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
* hasonlo iigyviteli tevékenység ellatasaban szerzett szakmai gyakorlat

Juttatasok:
A rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos allomanyéanak szolgélati jogviszonyarol szold
2015. évi XLIL torvény 12. melléklete alapjan.



A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. szeptember 10.

A palyazatokat a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga Human Szolgélat szolgalat-
vezet6jének — 1054 Budapest, Steindl Imre utca 8. — cimezve vagy e-mail-ben, a spohn.timea@
bv.gov.hu e-mail cimre kell benyujtani.

A palyazathoz kérjiik mellékelni:

¢ a legfontosabb személyes adatokat és a relevans szakmai tapasztalat/gyakorlat megjeldlését
is tartalmazd részletes szakmai Onéletrajzot, mely idérendben tartalmazza a munkahelyek
pontos megjelolésével az eddigi munkaviszonyban toltott idoszakokat, tovabba a meglévd
iskolai végzettségeket ¢és egyéb képzettségeket, ismereteket, szakmai tapasztalatokat
(maximum 2 oldal terjedelemben)

* motivacios levél (maximum 1 oldal terjedelemben)

e az allami, szakmai iskolai végzettséget, idegennyelv-ismeretet igazold okiratok masolatat

* nyilatkozatot arra vonatkozoan, hogy a palyazati anyagot az elbiralasban résztvevok
megismerhetik

A benyujtott palyazatokat a kijelolt bizottsag biralja el, melynek eredményérél a palyazo
irasban kap értesitést.

A beosztas a palyazat elbiralasat kovetéen betoltheto.

Egyéb lényeges informacio:
A palyazat nyertese esetében a kinevezés feltétele 3 honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi
bizonyitvany [Hszt. 287/L. § (3)-(4) bekezdés] benytjtasa és munkakori alkalmassagat alatamaszto
orvosi igazolas megszerzése.

Bovebb felvilagositas — hivatali munkaidoben — a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga

Human Szolgélatan a 06-1/301-8427-es telefonszamon, illetve a Kozbeszerzési €és Projekt
Fdosztalyon a 06-1/301-8212-es telefonszamon kérhetd.

Az orszagos parancsnok megbizasabol:

Sipos Janos bv. ezredes
megbizott szolgalatvezetd
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