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PALYAZATI FELHIVAS

A Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksdga palyazatot hirdet az EFOP-1.3.3-16-2016-

00001

azonosité szamu, ,,Fogvatartottak reintegracioja” cimi kiemelt projekt szakmai

asszisztens munkakor betoltésére rendvédelmi igazgatasi szolgalati jogviszony keretében.

Palyazati feltételek:

felsofokn végzettség,

legaldbb 3 éves irodai munkatapasztalat, melybdl legaldbb 2 év
projektmegvalositasban szerzett tapasztalat,

felhasznaldi szintli szamitogépes ismeretek (MS Word, Windows, Excel),

magyar allampolgarsag, biintetlen eléélet, egészségi alkalmassag,

alland6 belfoldi lakohely, cselekvoképesség.

Elvart kompetenciak:

nagyfoku 6nallosag,

pontos, preciz munkavégzes,

kiemelked6 szervez6i és kommunikacios készség,
mobilitas,

csapatmunkaban valo jartassag.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

reintegracios projektben szerzett tapasztalat,

EU-s projektek megvaldsitasaban szerzett tobb éves gyakorlat,
Robotzsaru program felhasznaloi szintii ismerete,

EPTK rendszer ismerete,

hasonl6é munkateriileten szerzett tapasztalat,

célcsoport ismerete,

ECDL,

B kategorias jogositvany.

A munkakor betoltéséhez sziikséges fobb szakmai elvarasok, kompetenciak:

A projekthez kapcsolédoan keletkezé dokumentacio  kezelése, ROBOTZSARU
programban valo iktatasa, hatarid6 figyelése, irattarazasi tevékenység ellatasa,
Megbeszélésekrol, értekezletekrdl emlékeztetd €s fotodokumentacio készitése,

A projekthez kapcsolodo megbeszélések szervezésében vald kozremiikddés,
Tanacsadok utazasi és kikiildetési elszamolasahoz kapcsolodo tamogato tevékenység —
sziikséges dokumentumok (pl. jelenléti iv, beszamold) 0Osszegylijtése, alairdsra
felterjesztése, pénziigyi referens fel¢ ellenérzésre atadas,

Kozponti munkatarsakkal, helyi szakmai megvaldsitokkal és a BvOP
tarsfosztalyaival valé egyiittmiikddés,



e Kozremlkddés a szakmai €s pénziigyi beszamolasi kotelezettség teljesitésében,

e Az alabbi kdzponti, szakmai munkatarsakkal vald szoros egyiittmiikodés, munkajuk
tdmogatasa, részfeladataik 6nalld elvégzése: pénziigyi referens, jogi és kdzbeszerzési
referens, kommunikacios referens, személyiigyi referens

e Szakmai asszisztens 1. helyettesitése,

¢ Projekt tevékenységek elszamoldsahoz kapcsolodo szabalyzatok elokészitésében valo
részvétel,

* Nyilvantartja a szabadsagokat, betegszabadsagokat,

e Egyéb, projektvezetd és koordinacios vezetd altal adott feladatokat 1at el.

A munkavégzés helye:
Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga (1054 Budapest, Steindl Imre u. 8. és 1108
Budapest, Venyige u. 1-3.)

A palyazonak vallalnia kell az egyeztetéseken és a szakmai képzéseken vald részvételt,
valamint az ezzel egylitt jar6 utazasokat. A munkakor elérelathatolag 2019. majus 1-jétol
tolthetd be, hatarozott idétartamt, 2020. junius 30-dig terjedd rendvédelmi igazgatasi
szolgalati jogviszonyba torténd kinevezéssel.

Juttatas:

A rendvédelmi feladatokat ellatdé szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol
sz6l6 2015. évi XLII. torvény (a tovabbiakban: Hszt.) 12. mellékletében meghatarozottak
alapjan (felséfoka munkakori osztaly, E munkakori kategoria, foeldadéoi munkakor). A
juttatdss fedezete az EFOP-1.3.3-16-2016-00001 azonositdé szamua ,, Fogvatartottak
reintegracioja’” cimi kiemelt projekt terhére biztositott.

A palyazatok benytjtasanak hatarideje: 2019. aprilis 10.

A palyazatokat a betdlteni kivant munkakor és munkavégzési hely pontos megjeldlésével
Kerek-Tamas Julianna koordinacios vezetd részére — a kerekt.julianna@bv.gov.hu email
cimre — kell benyujtani.

A palyazathoz kérjiik mellékelni:

¢ A legfontosabb személyes adatokat tartalmazo részletes szakmai Onéletrajzot, mely
idérendben tartalmazza a munkahelyek pontos megjelolésével az eddigi
munkaviszonyban toltott idészakokat, tovabba a meglévo iskolai végzettségeket és
egyéb képzettségeket, ismereteket, szakmai tapasztalatokat.

® Motivacios levél maximum 1 oldal terjedelemben.

¢ Nyilatkozatot arra vonatkozdan, hogy a palyazati anyagot az elbiralasban résztvevok
megismerhetik.

Személyes meghallgatas esetén az alabbi dokumentumok bemutatasa sziikséges:

e Az allami, szakmai iskolai végzettséget, idegen-nyelv ismeretet igazolo okiratok.

e A rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos allomanyanak szolgalati
jogviszonyardl szolo 2015. évi XLII. torvény 41. § (1) bekezdés a-f) pontja szerinti
hatosagi erkdlcsi bizonyitvany.

¢ A munkakdr alkalmassdgot alatdmasztd orvosi igazolds (amennyiben jelenleg is
ezekhez kotott beosztasban dolgozik, az erre vonatkozo nyilatkozat).

¢ Nyilatkozatot arra vonatkozoan, hogy a palyazati anyagot az elbiralasban résztvevok

megismerhetik.



A benyujtott palyazatokat a kijelolt bizottsag biralja el, melynek eredményérél minden
palyazo6 irasban kap értesitést.

A projekttel kapcsolatos bévebb felvilagositas — hivatali munkaidében — a 06/1/301-8333-as
telefonszamon, vagy a kerekt.julianna@bv.gov.hu e-mail cimen kérheto.

Az orszagos parancsnok nevében és megbizasabol:

Dr. Csaté Kornélia bv. ezredes
bv. fétanédcsos, szolgalatvezetd

1054 Budapest, Steindl Imre utca 8. telefon: (+36 1) 301-8426 fax: (+36 1) 312-0423 e-mail: BVOP-Szemelyugy@bv.gov.hu
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