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BUNTETES-VEGREHAJTASI SZERVEZET
OKTATASI, TOVABBKEPZESI ES REHABILITACIOS KOZPONTJA

PALYAZATI FELHIVAS

a Biintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi, Tovabbképzési és Rehabilitacios Kozpontja
(székhelye: 2098 Pilisszentkereszt, Pomazi ut 6.)

Tovabbképzési és Vendéglatasi Osztalyara palyazatot hirdet
osztalyvezeto6i beosztas betoltésére
hatarozott idejii kinevezéssel.

Palyazati feltételek:

¢ rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti szolgalati jogviszony,
allamilag elismert egyetemi vagy fOiskolai végzettség,
rovid szakmai onéletrajz (iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okiratokkal),
szamitogép alkalmazasi szintii ismerete (Word, Excel, Power Point, RobotZsaru),
,»B” kategorias gépjarmiivezetdi engedély.

Az osztalyvezetdi munkakor betoltéséhez sziikséges fobb szakmai elvarasok és
kompetenciak:

e gyakorlatias szemlélet,
magas foku precizitas,
szakmai elhivatottsag,
kivalo szobeli és irasbeli kifejezokészség, szakmai igényesség, preciz munkavégzés,
onallosag, jo elemzoképesség és problémamegoldo készség.

Az osztalyvezetéi munkakor betoltésénél elonyt jelent:
e szakirdnyu egyetemi vagy fOiskolai végzettség,
e fenti szakteriileteken szerzett jartassag és szakmai tapasztalat.

A beosztassal jaro feladatok:

e az intézménybe érkezd tovabbképzések, konferencidk, egyéb rendezvények, és a
szabadféréhely igények esetében ajanlatok elkészitése, foglalasokkal kapcsolatos
feladatok ellatasa, nyilvantartasok vezetése,

a foglalasok, a visszaigazolasok koordinalasa, kapcsolattartasok

e a feligyeleti szerv altal kért programtervezetek, adatszolgaltatasok, jelentések,
beszamolok elkészitése,

* az iranyitasa alatt miikodd vendéglatdsi szakteriiletre vonatkozo igazgatdi
intézkedések elkészitése, szabalyzatok kidolgozasa, deregulaciora valo el6készitése,

e a szillodai egységekben az optimalis szallashely biztositdsa, a szabad kapacitasok
lehetd legteljesebb kihasznalasa mellett,
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a HACCP el6irasainak betartasa, oktatasok megszervezése,
rendezvények elokészitése, koordinalasa, utokalkulacio elkészitése,
a tovabbképzésekre, konferencidkra, kiilsé rendezvényekre a megrendelt catering
szolgéltatasok megfelelé mindségben és az eldirt idépontra tdrténd elkészitése,

® aszabad kapacitasok optimdlis kihasznalasa érdekében programcsomagok, ajanlatokat
Osszeallitasa, azok kiajanlasa, a lebonyolitasok pontos, preciz szervezése.

Munkarend: heti 40 6ras munkaidékeret, vezényléses munkarendben.

Munkavégzés helye: a Biintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi, Tovabbképzési és
Rehabilitacios Kozpontja székhelye, telephelyei.

Juttatasok:

A rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyt tagjainak szolgalati viszonyarol
sz6l6 2015. évi XLII. torvény 288/S. §-a, 289. §-a és 12. melléklete alapjan a vezetoi
munkakdri osztalyba tartozo osztalyvezetd munkakorhdz rendszeresitett vezetdi munkakori
kategoria.

Egyéb juttatasok: utazasi koltségtérités, cafeteria, albérleti hozzajarulas, ruhazati illetmény.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. aprilis 15.
A beosztas betoltésének legkorabbi datuma: 2020. majus O1.

A palyazathoz kérjiik mellékelni:
¢ alegfontosabb személyes adatokat is tartalmazo révid szakmai dnéletrajzot,
e az allami, szakmai iskolai végzettséget, idegen-nyelv ismeretet igazold okiratok

masolatait,

e a beosztas ellatasaval kapcsolatos feladatok teljesitésére vonatkozd szakmai
elképzeléseit,

* nyilatkozatot arra vonatkozoan, hogy a palyazati anyagot az elbiralasban résztvevok
megismerhessék.

A palyazat benyujtasanak médja:
A palyazatot elektronikus tton az pilis.uk@bv.gov.hu e-mail cimre kell eljuttatni.

A kiirasi feltételeknek megfeleld palyazatok a személyes interju alapjan, és az altalam kijelolt
bizottsag javaslatat figyelembe véve keriilnek elbiralasra, melyrél minden palyazo irasban
értesitést kap.

A palyazattal kapcsolatban bovebb felvilagositas kérhetd Zakhar Lilla bv. féhadnagyt6l, mb.
szocialis és személyiigyi osztalyvezet6tol az alabbi telefonszamon: +36-1/261-7011, vagy az
EKG: 212-1500 hivészamon.

Pilisszentkereszt, az elektronikus datumbélyegzd szerint

Juhasz Barbara bv. alezredes
igazgato
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