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BUNTETES-VEGREHAJTAS GAZDASAGI ELLATO INTEZETE
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A Biintetés-végrehajtas Gazdasagi Ellaté Intézete palyazatot hirdet, 2023. marcius 1-ei
hatalytol

TITKARSAGI ELOADO
beosztas betoltésére

hatarozatlan idejii rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti jogviszonyba.

Palyazati feltételek:
e allamilag elismert fels6foku végzettség,
o felhasznaldi szintli szamitogépes ismeretek (MS Word, Windows, Excel),
o cldirt alkalmassagi kritériumoknak valé megfelelés.

Fébb szolgalati feladatok:
o ligyintézési hataridok figyelemmel kisérése,
e gondoskodik az értekezletek el6készitésérol, jegyzOkonyv elkészitésérdl,
e kapcsolatot tart és egyiittmiikodik az intézet szakteriileteivel, illetve azok
munkatarsaival,
. ellatta a vendégek fogadasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a
megvendégeléshez sziikséges felszerelésekrol

A munkakér betoltéséhez sziikséges szakmai elvarasok és fobb kompetenciak:
szabalykovetés, alapossag, precizitas,

mindségi onallé munkavégzés, terhelhetoség, rugalmassag,

10 problémamegoldé képesség, magas szintli hivatastudat,

kivalo szobeli és irasbeli kifejezékészség, szakmai igényesség, preciz munkaveégzes.

Munkavégzés helye:
Biintetés-végrehajtas Gazdasagi Ellato Intézete Budapest, X. kertilet

Munkaidé:
Vezényléses munkarend, heti 40 ora

Juttatasok:

A rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol
sz016 2015. évi XLIIL torvény.

Egyéb juttatisok: cafeteria, utazasi koltségtérités, kiilon elbiradlas alapjan albérleti
hozzajarulas.

A palyazatot elektronikus Gton a gei.uk@bv.gov.hu e-mail cimre kell eljuttatni.

A kiirési feltételeknek megfeleld palyazatok a személyes interju alapjan keriilnek elbiralasra,
melyrél minden palyazo irasban értesitést kap.

A palyazattal kapcsolatban bdévebb felvildgositds Gal Etelka eldadotol kérheté az aldbbi
telefonszdmon: 06/1/301 8187 vagy NGT 2003212 hivoszamon.

Székhely: 1108 Budapest, Venyige utcal-3. e-mail: gei.uk@bv.gov.hu
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