BUNTETE&VEGREHAJLASGAZDASAGJELLATOINTEZETE

A Biintetés-végrehajtas Gazdasagi Ellaté Intézete palyazatot hirdet, 2023. marcius 1-ei

hatalytol

UGYKEZELO
beosztas betoltésére

hatarozatlan idejli rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti jogviszonyba.

Palyazati feltételek:

allamilag elismert kozépfokt végzettség,

kifogastalan életvitel,

felhasznaloi szintli szamitégépes ismeretek (MS Word, Windows, Excel),
egészségiigyi alkalmassagi vizsgalaton valo megfelelés.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti szolgélati jogviszony,
nemzetbiztonsagi ellendrzés megléte,

Robotzsaru Neo rendszer készségszintli ismerete, alkalmazésa,
igykezeldi vizsga.

Fébb szolgalati feladatok:

a bv. szerveknél, szervezeti egységeknél késziilt vagy mas szervtdl, személytdl
érkezett irat atvétele, nyilvantartasa, tovabbitdsa, kezelése, irattdrazasa, Orzése ¢s az
iratok selejtezésre torténod elokészitése, levéltarnak atadasa, valamint ezek ellendrzése,
iratok kiadasa é€s visszavétele,

belyegzok, pecsétnyomodk nyilvantartasa,

kimend levelek postazasa,

futarposta elokészitése, iktatasa, tovabbitasa, fogadasa,

elektronikus uton ¢érkez6 levelek figyelemmel kisérése és kozvetlen atadasa,
szignalasra torténd eldkészitese,

irattari feladatok ellatasa,

tigyintézési hataridok figyelemmel kisérése,

egyéb tligykezelési feladatok ellatasa.

A munkakor betoltéséhez sziikséges szakmai elvarasok és fobb kompetenciak:

szabalykovetés, alapossag, precizitas, megbizhatdsag,

mindségi 6nallo munkavégzeés, terhelhetdség, rugalmassag

kivalo szobeli kommunikécios készség,

JO problémamegoldd, konfliktuskezeld képesség, magas szintli hivatastudat.

Munkavégzés helye:
Biintetés-végrehajtas Gazdasagi Ellato Intézete, Budapest, X. kertilet

Székhely: 1108 Budapest, Venyige utcal-3.e-mail: gei.uk@bv.gov.hu



Munkaidé:
Vezényléses munkarend, heti 40 ora.

Juttatasok:

A rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos allomanyédnak szolgélati jogviszonyarol
sz016 2015. évi XLII. torvény.

Egyéb juttatdsok: cafeteria, utazédsi koltségtérités, kiillon elbirdlds alapjan albérleti
hozzajarulas.

A palyazatot elektronikus titon a gei.uk@bv.gov.hu e-mail cimre kell eljuttatni.

A kiirasi feltételeknek megfeleld palyazatok a személyes interju alapjan keriilnek elbiralasra,
melyrél minden palyazo irasban értesitést kap.

A palyézattal kapcsolatban bdvebb felvilagositas Gal Etelka eldéadotol kérhetd az alabbi
telefonszamon: 06/1/301 8187 vagy NGT 2003212 hivészamon.

Székhely: 1108 Budapest, Venyige utcal-3. e-mail: gei.uk@bv.gov.hu


mailto:gei.uk@bv.gov.hu

